国家税务总局楚雄市税务局行政处罚案卷评查标准表

案件名称：                             办案单位：

评查结论：                             评查人签名：
	分类
	序号
	评  查  内  容
	评分方法及标准
	扣分

	主体


	1
	行政处罚案件办理人具有执法资格。
	查案件文书签字，签字人不具备执法资格的，每项次扣2分。
	

	
	2
	行政处罚案件办理机关具有执法主体资格。
	查案件文书印章，办理机关印章为内设机构的，每项次扣2分。
	

	
	3
	案件文书字轨与落款相匹配。
	查案件文书字轨与落款，字轨和落款不是同一机关的，每项次扣2分。
	

	
	4
	案件文书上办理机关印章齐全。
	查案件文书，办理机关印章不齐全的每项次扣1分。
	

	程序


	1
	立案程序
	查案件文书。对违反发票管理法规行为进行处罚的案件，未立案查处的，扣2分。
	

	
	2
	行政处罚程序的适用。
	查案件文书，对公民处以五十元以上（不含本数）、对法人或者其他组织处以一千元以上（不含本数）罚款适用简易处罚程序的，扣3分。
	

	
	3
	责令限改程序。
	查实施行政处罚前是否进行了责令限期改正，应进行责令限改未进行的扣2分。
	

	
	5
	行政处罚告知程序。
	查在作出行政处罚决定之前，是否告知当事人作出税务行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权利。未告知的扣2分。
	

	
	6
	陈述申辩程序。
	查是否听取当事人陈述申辩意见，制作《陈述申辩笔录》。无陈述申辩笔录就送达《行政处罚决定书》的扣2分。
	

	
	7
	听证程序。
	查《陈述申辩笔录》，当事人提出听证要求的是否进行行政处罚听证业务处理，未进行的，扣3分。
	

	
	8
	审查程序。
	查《税收违法行为行政处罚审查报告附表》和《税收违法行为行政处罚审查报告（非稽查处罚）》，未进行案件审查的扣2分。
	

	
	9
	执行程序。
	查《执行报告》，案件决定未按期执行的扣2分。
	

	
	10
	案件程序的时间逻辑。
	查案件各程序完成时间，存在时间逻辑颠倒的，每项次扣1分。
	

	时限


	1
	责令限改告知期限。
	查《责令限改通知书》，告知的限改期限超过15日的，扣3分。
	

	
	2
	行政处罚事项告知时限。


	查达到听证标准（对公民处以2000元（含）以上,对单位罚款10000元（含）以上）的案件，《行政处罚决定书》是否在《处罚事项告知书》发出3日后送达。不满3日的，扣3分。
	


	
	3
	审查时限。
	查《税收违法行为行政处罚审查报告附表》和《税收违法行为行政处罚审查报告（非稽查处罚）》，审查人员未在10 日内审查终结的扣2分。
	

	
	4
	决定时限。
	查案件决定性文书。执法人员未在本级税务机关负责人审批之日起3日内制作决定性文书的扣2分。
	

	 文书


	1
	文书内容的完整性。
	查案件文书。内容不完整，缺当事人姓名或名称、违法事实、法律依据、处罚种类、告知事项等的，每项次扣1分。
	

	
	2
	文书内容的合法性。
	查案件文书。存在以下问题的每项次扣2分：(1)未引用法律依据的；(2)法律依据引用错误的；(3)引用的法律依据与违法事实不相符的；(4)不予处罚理由不合法的；(5)诉讼时限告知错误的；(6)行政复议机关告知错误的。存在以下问题的每项次扣1分：(1)法律依据名称引用不全的;(2)法律依据未引用到条、款、项的；(3)将规范性文件引用在文书中的；(4)笔录文书签字、手印不齐全的。
	

	
	3
	文书内容的规范性。
	查案件文书。存在以下问题的每项次扣1分：(1)文字描述不规范，如决定性文书出现“拟处罚”字样；(2)责令限改内容与违法事实不相符的；（3）文书内容语句不通顺、逻辑混乱，前言不搭后语的。
	

	
	4
	文书送达。
	查案件文书送达回证。存在以下问题的每项次扣2分：（1）对外发出的文书无送达回证；（2）送达文书名称、字轨与实际文书不相符的。存在以下问题的每项次扣1分：送达回证上印章、签字、日期不齐全的。
	

	决定
	1
	处罚决定的合法性。
	查违法情节与处罚决定。作出的处罚决定不符合《征管法》《发票管理办法》的有关规定的，每件扣10分。
	

	
	2
	处罚决定的合理性。
	查违法情节与处罚决定。未执行《云南省税务行政处罚裁量权基准（试行）》，出现同等违法情节执行不同处罚标准又无正当理由的，扣5分。
	

	归档
	1
	案件归档的完整性。
	查案件归档资料。以下资料不齐全的，每件扣1分：《责令限改通知书》《行政处罚事项告知书》《陈述申辩笔录》《税收违法行为行政处罚审查报告附表》《税收违法行为行政处罚审查报告（非稽查处罚）》《税收违法行为执行报告》，《简易处罚决定书》《行政处罚决定书》《不予处罚决定书》（三选一）
（重点查一般程序案件）
	

	
	2
	案卷归档的规范性。
	查案件归档资料。案卷装订不整齐、不规范，纸张有破损、涂改等情况的，每项次扣0.5分。
	

	其他问题
	
	

	备

注
	本次案卷评查满分为100分，98分(含)以上为优秀，97－80分（含）为合格，80分以下为不合格。
	总分
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